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EMC Test NRW GmbH - lhr L6sungsanbieter in Sachen EMV

Seit 1995 unterstiitzen wir als leistungsfahiges, unabhangiges und akkreditiertes Kompetenzzentrum fir
elektromagnetische Vertraglichkeit (EMV) Kunden im In- und Ausland.
Unsere Dienstleistungs-Schwerpunkte liegen in den Bereichen

e  Automotive, Elektromobilitdt und autonomes Fahren (Fahrzeuge und Komponenten)

e Industrie (industrielle Automatisierung, Messen, Regeln, Steuern)

Wir suchen zum nachst moglichen Zeitpunkt eine

Mitarbeiterin in der Verwaltung mit Schwerpunkt Faktura
in Teilzeit oder Vollzeit (m/w/d)

Was erwartet Sie:
e Erstellung von Auftragsbestatigungen
e zeitnahe Abrechnung unserer Dienstleistungen in engem Austausch mit der Projektleitung
e Bearbeitung von Rickfragen und Reklamationen
e Mahnwesen
e Erstellung von unterschiedlichen Auswertungen

Sie bringen mit:
e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung
e sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

wirtschaftliches Denken und Gewissenhaftigkeit

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten lhnen:
e umfassendes Onboarding
e ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis
e  kurze Entscheidungswege und eine Kommunikation im “Du”
e einsicherer und moderner Arbeitsplatz vor Ort, nach der Einarbeitung ist Remote teilweise moglich
e starkes Miteinander und hohe Kollegialitat
e ein familienfreundliches Umfeld und gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten
e 30 Tage Urlaub und zusatzlich frei an Heiligabend und Silvester
e |eistungsgerechte und faire Verglitung inkl. vermégenswirksame Leistung und Pramien,
Versicherungspaket, Ubernahme von Kinderbetreuungskosten, freie Getranke, etc.

Seien Sie Teil des rund 80-kopfigen international aufgestellten EMC Test Teams und unterstiitzen Sie unser
weiteres Wachstum und Erfolg in einer spannenden und innovativen Branche. Wenn Sie sich angesprochen
fiihlen, aber sich nicht sicher sind, ob die Position fir Sie geeignet ist, beantwortet Ihnen Tanja Wockel
(Teamleiterin) gerne lhre Fragen unter 0231/999 67-850.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung im PDF-Format unter Angabe lhres Einstiegstermins an
karriere@emc-test.de
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